様　式　集

様式１
合同公募型プロポーザル参加申込書兼誓約書
令和　　年　　月　　日
（宛先）

三鷹市長
公益財団法人三鷹市スポーツと文化財団　理事長
所在地
団体名
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
電　話
　下記業務の合同公募型プロポーザルの参加を申込みます。
　なお、参加申込を行うにあたり、「三鷹中央防災公園・元気創造プラザ他維持管理業務及び警備業務プロポーザル募集要項」の８⑵欠格事項に該当しないことを誓約します。
また、提出書類に虚偽の記載があった場合は、公募型プロポーザルへの参加が取り消されることに同意します。
記
１　業務名
　　三鷹中央防災公園・元気創造プラザ他維持管理業務及び警備業務
２　問合せ先
⑴　住　　所：〒　　-　 
⑵　団 体 名：
⑶　電話番号：　　　‐　　　‐　　　
⑷　FAX番号：　　　‐　　　‐
⑸　Ｅ‐ｍａｉｌ　：
⑹　担当者名：
様式２
三鷹中央防災公園・元気創造プラザ他維持管理業務及び警備業務
プロポーザル応募書類確認票
	チェック欄
	応募書類
	部数

	☐
	①合同公募型プロポーザル参加申込書兼誓約書　（様式１）
	２部

	☐
	②応募書類確認票　　　　　　　　　　　　　　（様式２）
	２部

	☐
	③参加資格チェックシート　　　　　　　　　　（様式３）
	２部

	☐
	④情報公開請求に関する提案書の取扱い　　　　（様式４）
	２部

	☐
	⑤応募事業者概要書　　　　　　　　　　　　　（様式５）
	10部

	☐
	⑥業務実績書　　　　　　　　　　　　　　　　（様式６）
	10部

	☐
	⑦業務提案書
	10部

	☐
	⑧見積書兼積算内訳書　　　　　　　　　　　　（様式７）
	10部

	☐
	⑨参考資料（会社パンフレット等）
	10部

	☐
	⑩法人の全部事項証明書（謄本）（履歴事項証明書）
	４部
(２部は原本)

	☐
	⑪財務諸表（直近の過去３会計年度分）
※財務諸表は、損益計算書、貸借対照表、販売費及び一般管理費の内訳及び個別注記表を提出すること。
	４部

	☐
	⑫共同事業体の結成に関する申請書　　　　　　（様式９）
（※共同事業体として、応募するもののみ提出すること。）
	２部


（申請者）
所在地
団体名
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
電話
様式３
参加資格チェックシート

※確認時点は、合同公募型プロポーザル参加申込書兼誓約書の提出時点とする。
※共同事業体での参加の場合は、構成団体ごとに作成すること。

	　⑴
	東京都内に本社、支社又は営業所が所在している事業者
	□ している。
□ していない。

	　⑵
	過去10年以内に行政施設における延床面積が概ね20,000㎡以上の総合管理業務の実績を有する事業者
	□ 実績がある。
→様式６　記入

□ 実績がない。

	　⑶
	当該業務に応じた三鷹市の競争入札参加資格を有する事業者
	□ 登録事業者
→様式５　記入

□ 登録していない。

	　⑷
	令和８年11月20日時点で東京電子自治体共同運営電子調達サービスにおける物品買入れ等競争入札参加資格を有する者で、申請先自治体に「三鷹市」の登録があり、営業種目のうち「0104電気・暖冷房等設備保守」、「0103建物清掃」及び「0105警備・受付等」の共同格付けが全てにおいてＡランクの資格を有する事業者
	□ Ａランクの資格有り。

→様式５　記入
□ Ａランクの資格無し。

	　⑸
	関係法令等の規定により必要とされる許認可等を取得し、かつ、免許等を必要とする人員が配置できる事業者
	□ 配置できる。　
□ 配置できない。

	　⑹
	合同公募型プロポーザル参加申込書兼誓約書提出の時点で、三鷹市から指名停止を受けている事業者
	□ 指名停止中でない。
□ 指名停止中である。

	　⑺
	会社更生法・民事再生法又は破産法の規定に基づく更正手続き、再生手続き又は破産手続き中の事業者
	□ 該当しない。　
□ 該当する。

	　⑻
	東京都税・法人税・消費税及び地方消費税、法人住民税などの租税納税義務を果たしていない事業者
	□ 該当しない。　
□ 該当する。

	　⑼
	過去５年間の間に、地方自治法第244条の２第11項の規定による取り消しを受けたことがある事業者
	□ 該当しない。　
□ 該当する。

	　⑽
	社会通念上の公序良俗に反する行為をしている事業者
	□ 該当しない。　
□ 該当する。

	　⑾
	労働保険（雇用保険・労災保険）及び社会保険（健康保険・厚生年金保険）への加入の必要があるにも関わらず、その手続きを行っていない事業者
	□ 該当しない。　
□ 該当する。

	　⑿
	市及び財団関係者が応募しようとする団体の経営又は運営に直接関与している事業者
	□ 該当しない。　
□ 該当する。

	　⒀
	三鷹市契約における暴力団等排除措置要綱による入札参加等排除措置を受けている事業者
	□ 該当しない。　
□ 該当する。


様式４
情報公開請求に関する提案書の取扱い
令和　　年　　月　　日
（宛先）

三鷹市長
公益財団法人三鷹市スポーツと文化財団　理事長
所在地
団体名
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
電　話
　三鷹中央防災公園・元気創造プラザ他維持管理業務及び警備業務プロポーザル募集要項10⑵の規定に基づき、「提案書」に対する情報公開請求があった場合、下記のとおり取扱い願います。　
記
	公開に対する意思表示の
内容
	□　非公開
□　一部公開（※非公開部分は下記のとおり）
□　全部公開

	※「一部公開」の場合の
非公開部分
	

	意見（公開に反対する
理由）
	

	担　当　者
	担当部署
担当者名
電話番号
FAX
E-Mail


様式５
応募事業者概要書（※共同事業体での参加の場合は、構成団体ごとに作成すること。）
	事業者名称
	

	所在地
	

	代表者
	

	設立年月日
	

	資本金等
	百万円（事業者形態により資本金・出資金・基金・基本財産等）

	従業員数
	人

	登録資格
	名称
	番号

	
	
	

	
	
	

	資格保有者数
	名称
	人数
	名称
	人数

	
	電気主任技術者
	人
	建築物環境衛生管理技術者
	人

	
	消防設備点検資格者
	人
	宅地建物取引主任者
	人

	
	ビル経営管理士
	人
	管理業務主任者
	人

	
	一級建築士
	人
	エネルギー管理士
	人

	
	自衛消防技術認定者
	人
	ビルクリーニング技能士
	人

	
	防災センター要員
	人
	防火管理技能者
	人

	経営状況
	年　　月期
	年　　月期
	年　　月期

	売上高
	百万円
	百万円
	百万円

	経常損益
	百万円
	百万円
	百万円

	当期損益
	百万円
	百万円
	百万円

	現預金残高
	百万円
	百万円
	百万円

	総資産
	百万円
	百万円
	百万円

	自己資本
	百万円
	百万円
	百万円

	総ｷｬｯｼｭﾌﾛｰ
	百万円
	百万円
	百万円

	三鷹市への
	名称
	有無
	名称
	有無

	競争参加登録
	
	
	
	

	東京電子自治体共同運営の電子
	名称
	ランク
	名称
	ランク

	調達サービス入札格付状況
	
	
	
	

	営　業　種　目
該当に〇を付ける。それ以外は記入して下さい。
	管理業務　・　設備維持　・　警備　・　受付案内　・　清掃

植栽　・　緑化　・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　）　

	本件業務を担当する営業拠点
	住　所：
名　称：

担当者：

ＴＥＬ：

ＦＡＸ：


様式６
業務実績書

※共同事業体での参加の場合は、構成団体ごとに作成すること。
	施設名称
	

	所在地
	

	用途
	

	規模
	地上　　階／地下　　階
	延床面積　　　　　㎡

	期間
	　　年　　月　　日　～　　　　　年　　月　　日

	業務内容
	


	施設名称
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	所在地
	

	用途
	

	規模
	地上　　階／地下　　階
	延床面積　　　　　㎡

	期間
	　　年　　月　　日　～　　　　　年　　月　　日

	業務内容
	


	施設名称
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	所在地
	

	用途
	

	規模
	地上　　階／地下　　階
	延床面積　　　　　㎡

	期間
	　　年　　月　　日　～　　　　　年　　月　　日

	業務内容
	


※実績書が足りない場合は、行を追加してください。

様式７
令和　 年　　月　　日

見積書兼積算内訳書
（宛先）

三鷹市長
公益財団法人三鷹市スポーツと文化財団　理事長
所在地
団体名
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
電　話
令和９年４月から令和10年３月までの本委託業務を、下記の金額をもって見積りします。

記

	
	見積金額
	備考

	令和９年４月～

　　令和10年３月

（税抜き）
	統括管理業務
円

設備管理業務

円

清掃業務

円

情報発信・総合案内業務

円

警備業務

円
	

	
	合計　　　　　　　　　　　　円
	

	消費税額（10％）
	　　　　　　　　　　　円
	

	合計
	　　　　　　　　　　　円
	


積算内訳書

※様式７の積算内訳について、令和９年４月～令和10年３月の税抜金額をそれぞれ記載してください。

【　令和９年度積算月額　】

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円、税抜き）

	１．統括管理業務費
	

	項目
	内訳
	金額
	内  訳

	人件費
	責任者
	
	

	
	副責任者
	
	

	
	従事者
	
	

	その他管理費
	
	

	
	
	

	本社経費
	
	

	　合　　計
	


	２．設備管理業務費

	項目
	内訳
	金額
	内  訳

	常駐設備

管理

人件費
	責任者
	
	

	
	副責任者
	
	

	
	従事者
	
	

	設備保守点検費用
	
	

	環境衛生管理業務費用
	
	

	その他管理費
	
	

	
	
	

	本社経費
	
	

	　合　　計
	


	３．清掃業務費

	項目
	内訳
	金額
	内  訳

	日常清掃

人件費
	責任者
	
	

	
	副責任者
	
	

	
	従事者
	
	

	定期清掃費用
	
	

	（裏面あり）

	特別清掃費用
	
	

	その他管理費
	
	

	
	
	

	本社経費
	
	

	　合　　計
	


	４．情報発信・総合案内業務費

	項目
	内訳
	金額
	内  訳

	人件費
	責任者
	
	

	
	副責任者
	
	

	
	従事者
	
	

	その他管理費
	
	

	
	
	

	本社経費
	
	

	合　　計
	


	５．警備業務費

	項目
	金額
	内  訳

	人件費
	責任者
	
	

	
	副責任者
	
	

	
	従事者
	
	

	その他管理費
	
	

	
	
	

	本社経費
	
	

	合　　計
	


	業務費合計
	


様式８
質　問　票
令和　　年　　月　　日
（宛先）

公益財団法人三鷹市スポーツと文化財団　スポーツ・生涯学習課
　　　　　　　　　　団　体　名　
（事務担当責任者）

　　　　　　　　　　　　　　所　　属
　職・氏名
　　　　　　　　　　　　　　電話番号
E-mail
「三鷹中央防災公園・元気創造プラザ他維持管理業務及び警備業務プロポーザル募集要項」に基づき、次のとおり質問しますのでご回答ください。
	質問項目
	資料名

（該当頁）
	質問内容

	
	
	


（備考）質問項目が多い場合は、表を追加し添付してください。

様式９
共同事業体の結成に関する申請書

（宛先）

　三鷹市長
公益財団法人三鷹市スポーツと文化財団　理事長
共同事業体の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

共同事業体代表団体　所在地

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
三鷹中央防災公園・元気創造プラザ他維持管理業務及び警備業務プロポーザルに参加するため、募集要項に基づき、次のとおり共同事業体を結成したことを証するとともに申請します。
	共同事業体の目的
	

	共同事業体の名称
	

	共同事業体の

事務所所在地
	

	共同事業体の

構成団体（代表団体も構成団体として記載すること）
	所在地

団体名
担当業務
	統括管理、設備管理、清掃、情報発信・総合案内、警備（〇を記入）

	
	所在地

団体名
担当業務
	統括管理、設備管理、清掃、情報発信・総合案内、警備（〇を記入）

	
	所在地

団体名
担当業務
	統括管理、設備管理、清掃、情報発信・総合案内、警備（〇を記入）

	共同事業体の

代表団体
	所在地

団体名
	


（裏面あり）

	代表団体の権限
	１　業務受託の申請及び契約の締結等に関し、三鷹市及び公益財団法人三鷹市スポーツと文化財団との関係において共同事業体を代表する権限

２　経費の請求及び受領に関する権限

３　契約に関する権限

	共同事業体の結成及び解散
	当共同事業体は、令和　年　月　日に結成し、受託期間終了後３か月を経過する日以降に解散するものとします。ただし、受託者に指定されなかった場合には、ただちに解散します。

	共同事業体の業務遂行及び債務の履行についての責任
	各構成団体は受託者としての業務の遂行に伴い、当共同事業体が負担する債務の履行に関し、連帯して責任を負います。

	権利義務の譲渡制限
	本契約書に基づく権利義務は他人に譲渡することはしません。

	協議事項
	この申請書に定めのない事項については、構成団体全体により協議することとします。


（備考）共同事業体の構成団体が３者を上回る場合は、この様式に準じた様式を作成してください。

令和　　年　　月　　日

代表団体　　所在地

　　　　　　　　　　　　　　　　団体名

　　　　　　　　　　　　　　　　職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
構成団体　　所在地

　　　　　　　　　　　　　　　　団体名

　　　　　　　　　　　　　　　　職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
構成団体　　所在地

　　　　　　　　　　　　　　　　団体名

　　　　　　　　　　　　　　　　職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
様式10
応募辞退届
令和　　年　　月　　日

（宛先）

三鷹市長
公益財団法人三鷹市スポーツと文化財団　理事長
所在地
団体名
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
電　話
三鷹中央防災公園・元気創造プラザ他維持管理業務及び警備業務プロポーザル募集について、令和
年　　月　　日付で、合同公募型プロポーザル参加申込書兼誓約書を提出しましたが、下記の理由により取り下げます。

記
１　業務名
　　三鷹中央防災公園・元気創造プラザ他維持管理業務及び警備業務
２　応募辞退の理由
応募者名�
�
�






該当項目に☑印をしてください。





応募者名�
�
�









1

